
Manual de
para estudiantes



Ingreso al 
portal
Institucional
1. Abre tu navegador web favorito y Escribe en la barra de direcciones: 
https://www.cenda.edu.co

2. Haz clic en el botón Gestión Académica que encontrarás en la parte 
superior.



Acceso al Campus Virtual

1. Una vez en la página del Campus Virtual, verifica la dirección: 
https://campusvirtual.cenda.edu.co y presiona el botón Iniciar sesión 
(ingresar).

2. Inicia sesión usando tu cuenta Google y escribe tu correo institucional 
(tunombre@cenda.edu.co)



2. Ingresa tu contraseña y luego da clic en siguiente

3. Si es la primera vez te solicitará hacer cambio de contraseña.

4. Al ingresar a la plataforma por primera vez le mostrará la siguiente 
imagen

5. En su correo institucional verá un mail enviado por la administración de 
la plataforma informando “Confirmación de Cuenta” 



6. En el correo hay un enlace al cual debe acceder para confirmar el acceso 
por primera vez en plataforma. Al Ingresar nuevamente a la plataforma de 
enseñanza en línea y podrá ver reflejado los cursos matriculados.

7. Al ingresar, verás:
◦ Área personal tablero: cursos matriculados y avisos generales.
◦ Menú superior: acceso rápido a cursos, calendario, mensajes.
◦ Calendario: fechas de actividades, clases y evaluaciones.
◦ Mensajes: para comunicarte con docentes y compañeros.
◦ Panel de navegación: acceso a tus cursos, perfil y recursos adicionales.



Al selecciona tu curso en el panel principal, encontrarás:
◦ Temas o semanas.
◦ Documentos (PDF, presentaciones, lecturas).
◦ Enlaces (Meet, vídeos, recursos web).
◦ Actividades (foros, tareas, cuestionarios).

Navegación de cursos 
y contenidos



Asistencia a clases 
sincrónicas por Google Meet

1. En tu curso, busca el enlace o botón de Meet.

2. Accede al enlace de la sesión grabada.

Consulta de grabaciones de sesiones
1. En el curso, ubica la sección de Grabaciones.

2. Haz clic en el enlace de la clase. Asegúrate de:
◦ Tener tu micrófono silenciado al ingresar, activar tu cámara si es 

requerido y participar activamente.



1. Utiliza la herramienta de Mensajes para enviar consultas directas. 

◦ Usa siempre tu cuenta 
institucional. 

◦ No compartas tus 
contraseñas.

◦ Respeta las normas de 
comunicación institucional.

◦ Participa de manera activa y 
responsable en las clases y 
actividades

Soporte técnico
Si tienes problemas para ingresar 
o utilizar la plataforma, ingresa a la 
mesa de ayuda e infórmanos tu 
caso.
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2. Participa en los Foros habilitados por el docente. 

Comunicación con 
docentes y compañeros

Recomendaciones de uso 
responsable y seguridad


